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MADDE 1. AMAC VE KAPSAM

Bu belgenin amaci SAYAK akreditasyon degerlendirmeleri sonucunda olusturulan ve ilgili

kuruma iletilen degerlendirme raporlarinin Tiirkce yazim kurallarina uygunlugunu, dil

birligini saglamaktir.

Bu yazim kurallari, gerek goriildiiglinde tekrar giincellenecektir.

MADDE 2. YAZIM KURALLARI

10.

Oncelikle, raporlarda acik, anlasilir bir dil kullanmali, uzun ve karmagsik tiimcelerden
kacinilmali, olabildigince basit ve kisa ifadeler tercih edilmelidir.

Raporlar Times New Roman yazim stilinde 1,5 satir araliginda, yaziyr iki yana

yaslayarak, 2.5 cm kenar bosluklar1 birakarak ve en az 12 punto ile yazilmalidir.
Raporlarda Tiirkge Dil Dilbilgisi kurallarina 6zen gosterilmelidir.

Baglik kullanilmasi gereken durumlarda ana basliklar biiylik harf ve bold olmali, ikincil
bagsliklar ise sadece ilk harfler biiyiik digerleri kiiciik ve bold olmalidir.

Akreditasyon standart adlar1 veya alt standartlara yapilan alintilarda (program egitim

amaclari, iletigim becerisi, disiplinlerarasi ¢alisma becerisi vb.) italik kullanilmalidir.

Kurumun ya da programin giicli yanlar1 siralanirken italik ya da tinak (" ")

kullanilmamalidir.

Yetersizlik ve gozlem bildirimlerine iligkin, -varsa- onceki SAYAK degerlendirme
raporundan degisiklik yapilmadan/aynen yapilan alintilar, tirnak (" ") i¢ine alinmalidir.

Benzer sekilde, kurumun 30 giin yanitindan degisiklik yapilmadan yapilan alintilar,

tirnak (" ") icine alinmalidar.

Genel degerlendirmelerdeki kaygi, gozlem, zayiflik bildirimlerinde bu kelimeler "koyu"
yazilmalidir. Ara degerlendirmelerde, s6z konusu tliimcenin yiliklemi de "koyu"
yazilmalidir. Ornegin: Bu nedenle kayg bildirimi devam etmektedir.

Genel degerlendirme raporlarinda, herhangi bir yetersizlik bildirimi agiklanirken
(gozlem harig) ilk paragrafta ilgili SAYAK standardinin geregi belirtilmelidir. Alt
standartlart numaralandirilmis (2(d), 3(f) vb.) olan SAYAK standart bilesenlerine
gonderme yapilirken, bu numaralar belirtilmeli ve gerektiginde bunlar i¢in "alt standart"
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sOzcligii kullanilmalidir. Numaralandirilmamis bir standart bileseninden s6z ederken;
ornegin: altyapi standardinin i¢inde gegen bilgisayar ve bilisim altyapist i¢in "bilesen"
sOzciigii tercih edilmelidir. Kavram kargasasina yol agmamak icin raporlarda s6z konusu

bilesenlere gonderme yaparken, benzer baska sozclikler (6ge, vb.) kullanilmamalidir.

Ilgili kurumlarin web sitelerinde "kampiis" ve "yerleske" sozciiklerinden hangisini

kullantyorsa, onun kullanmasina 6zen gosterilmelidir.

Fakiiltenin adi, kurumun 6zdegerlendirme raporunda ve web sitesinde yazdig: sekliyle
yazilmalidir. Bu ad, 6rnegin, "Isletme Fakiiltesi", "Saglik Bilimleri Fakiiltesi” ve “Saglik
Yiiksekokulu” seklinde yazilmis olabilir. Fakiilte adinin, metnin i¢inde, her gectigi
yerde, ayni sekilde yazildigindan emin olunmalidir.

Ders adlar1, ders programinda verildikleri bicimde, biiyiik harflerle (SAY 303 Saglik
Kurumlar1 Yonetimi I gibi) verilmelidir. Ayrica tirnak isareti (" ") kullanilmamalidir.

Ozel olmayan adlara gelen iyelik ekleri ve bu eklerin ardindan gelen ekler (Ornegin:

Danigma Kurulumuzun, Boliimiimiizde) kesme isareti ile ayrilmamalidir.

Dil adlarimin ilk harfi biiyiik yazilmali; ancak onlara gelen ekler kesme isareti ile

ayrilmamalidir. Ornegin, "Béliimde &gretim dili Ingilizcedir" yazilmalidir.

Kurul ya da komisyon adlarinda (Kalite Komisyonu vb. isimlerde) biiyiik harf
kullanilmali. Ayrica tirnak isareti (" ") kullanilmamalidir.
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